ZARZADZENIE NR 257/2017
BURMISTRZA POLIC

z dnia 14 wrze$nia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2013r.
poz. 330 z pozn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji wydanej zarzadzeniem Burmistrza Polic Nr 95/2015
z dnia 24 kwietnia 2015r. w sprawie polityki rachunkowosci z p6zn.zm.

§ 1. 1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, sald kredytow i pozyczek, naleznosci, nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu
ewidencji ksiggowej na dzien 31 pazdziernika 2017 roku.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, okre§lonej w § 1 ust. I odpowiedzialno$¢ ponosi:
1) Magdalena Dabros,
2) Anna Marcewicz,
3) Barbara Wojciechowicz,
4) Elwira Tomanek,
5) Ewa Lapcionek,
6) Agnieszka Tomczyk.
3. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 28 lutego 2018 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ sald aktywow i pasywéw, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia
lub spisowi z natury (Srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw do
nieruchomosci), nalezy przeprowadzi¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych zodpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2017 roku.
3. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, okreslonej w § 2 ust. 1 odpowiedzialnos¢ ponosi:
1) Magdalena Dabros,
2) Anna Marcewicz,
3) Barbara Wojciechowicz,
4) Elwira Tomanek,
5) Ewa Lapcionek,
6) Agnieszka Tomczyk.
4. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 28 lutego 2018 roku.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald roznice (nieprawidtowosci i rozbieznosci) miedzy stanem rzeczywistym
astanem wynikajacym zksiag rachunkowych nalezy wyjasni¢ irozliczy¢é w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego 2017.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ rzeczowych sktadnikéw majgtkowych majatku trwatego, pozostatych srodkéw trwatych
nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie, jak w zatgczniku Nr 1 do niniej siego zarzadzenia.
3. Powolujg zespoly spisowe, jak w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiggowego.

5. Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skiadnikéw majatkowych nalezy
dokona¢ w terminie do 15 stycznia 2018r.
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6. Sporzadzenie i przedlozenie protokotu  przez Przewodniczacego  Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej Inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych nalezy przedlozyé¢ do 19 stycznia 2018 roku. Protokél oraz wnioski podlegaja uprzednio

zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy, a w przypadku wniosku o obciazenie osoby odpowiedzialnej materialnie
podlegajg zaopiniowaniu przez radcg prawnego.

§ 4. Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych
2017 roku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Polic
@’nfmf

Wiadystaw Diakun
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nri242017

Burmistrza Polic

z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

Wykaz czlonkow komisji inwentaryzacyjnej

Lp. [Imig¢inazwisko

Stanowisko

EFunkcja w komisji

1. Joanna Florek

7Z-ca Naczelnika

Przewodniczacy

o PSSR | ISR

Iwona Kochman

7-ca Naczelnika

| Z-ca przewodniczacego

éInspektor

|
|
|

Sekretarz

2
3. Marlena Budnik-Huba
4. Beata Sawczak

Glowny specjalista

|

Cztonek
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nrdo #2017

Burmistrza Polic

z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

Wykaz czlonkéw zespolow spisowych

Lp. Pole spisowe INr poz. planu inwentaryzacji  Termin  Sklad zespolu spisowego
. 25 Przewodniczacy
Magazyn, Zgodnie  Zofia Pasik
schrony, szczeliny z planem |Czlonek
ﬁ sktadniki uzyczone Maltgorzata Kempisty
[ Ewa Pawlik B
2. Pilchowo, Trzeszczyn 8,9,10,11,12, 13, 14, 15, 16 /- Przewodniczgcy '
Trzebiez, Niektonczyca |17, 18,19 } Zofia Pasik
Przesocin, Tanowo * Czlonek
Debostréw, Uniemysl i Matgorzata Olszanska
Tatynia, Wienkowo /Aleksandra Nadtonek 1
| Drogoradz, Siedlice : ' !
3. Rady Osiedla: 1,2,3,4,5,6,7 Przewodniczacy
RO Nr1 RO Nr2, -//- Zofia Pasik
RO Nr3, RO Nr4 Czlonek .
RO Nr5, RONR 6 Agnieszka Szelachowska 1
RO Nr 7 Matgorzata Olszanska
a. ;Wydzia’f 27,33 Przewodniczacy
(Gospodarki -//- Zofia Pasik
Gruntami Czlonek
3 Wydzial 23 -//- Matgorzata Kempisty
Dzialalnosci Genowefa Nowicka-Murawska
Gospodarczej
6. Wydziat 24,32 -//- Przewodniczacy
Gospodarki ; Zofia Pasik
Komunalnej i l Czlonek
. Mieszkaniowej Przemystaw Biegus
s Wydziat Ochrony 26 Monika Staszkiewicz
Srodowiska -/l-
3. Wydzial Spraw 28 -//-
Obywatelskich
0. Wydziat 34 Przewodniczacy
Techniczno- -/{- Zofia Pasik
Inwestycyjny Czlonek
10.  Wydziat 29, 31, 35, 36, 37 Genowefa Nowicka-Murawska
Finansowo- -/f- Lidia Anyszewska
_ Budzetowy
11.  Wydziat 20, 21, 22 Przewodniczaca
Organizacyjno- -/f- Zofia Pasik
Prawny Czlonek
" Elzbieta Jarema
Ewa Jedryk
30 Przewodniczaca
-//- Zofia Pasik
‘ Czlonek
:; Wanda Jaszczak
| Ewa Jedryk
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